國立頭城高級家事商業職業學校

勤毅樓運動場地及設施管理使用辦法
1、 管理：

　　（一）勤毅樓由學務處、實習處負責管理使用，總務處負責支援配合

（二）不能隨意添配鑰匙，亦不得轉手管理。

2、 使用：

（1） 生活輔導組：全校性各種集會與活動。

　　１．週會、各種典禮。

　　２．軍訓課程因天氣變化發生困難，不能在教室進行時使用。

（二）體育組：各種體育活動與上課。

　　１．天氣變化時上課分配如下：

　　　（１）該節課只有一班上體育課時。

　　　（２）該節課如有二班以上有體育課時，依教學進度各任課教師協商使用。

　　２．在館內舉行校際或校外各種活動時，須事先經學務處核准。

（三）訓育組：全校性課外活動。

　　１．全校性表演、電影、同樂會。　　　　　

　　　　２．大規模的社團活動不夠舉行時。

　　（四）其他單位：

1． 校外單位借用，須經總務處簽請校長同意後執行。

2． 夜間由進修補校負責管理及使用，如需使用，請與進修補校、總務處洽談。

3、 保養|：各單位使用後應負責整理場地，一切恢復原狀。遵守事項如下：

　  （一）使用館內設備時應加愛護，不得破壞或移動，如必要移動，用後必須回復原狀。

（2） 舞台、辦公室不得任意進入。

（3） 內外牆壁、門窗、地面、玻璃，不可污染、塗字、或劃痕。　

（4） 使用人員須負責勸阻十二歲兒童進入。

4、 清掃：使用單位負責人即為清理監督人，規定事項如下：

（1） 在內上課之班級，以當天最後一節者負責打掃乾淨。

（2） 各項活動完畢，由活動單位負責指定同學清掃。

（3） 全校性活動完畢後，由主持人洽由庶務組負責清掃。

（4） 每學期全校大掃除時間清掃工作，由衛生組指派班級負責。

（5） 室外走廊及環境，固定安排班級負責。

5、 修繕：

（1） 屬於運動器材者，由體育組申請辦理。

（2） 其他育樂館應設置者由庶務組、學務處申請辦理。

（3） 特殊性損壞，使用單位應負責追究責任，應由損壞人負責賠償，學生部份除賠償外，更須調查其動機。由訓導處處理。

六、本辦法未規定事項，須經學務處報請校長核定後補充之，修改時亦同。
