國立頭城高級家事商業職業學校平日彈性上班加班簽到退登記表
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	備註
	1. 依據教育部國民及學前教育署(前中部辦公室)99年8月9日教中（人）字第0990583795號書函辦理。

2. 上班日中午12時至13時之時段由各處室依業務需要列為加班時間自行管控並填寫本登記表。
3. 本表所填列加班時數僅得累計於寒暑假期間辦理補休。請（休）假、公（差）假之日不得辦理加班。
4. 本表每人每月填寫1張（正反面），請各處室於寒、暑假開始申請補休前指定專人彙整送交人事室登載。

5. 組長及承辦人員由各該處室主任核章，各處室主任由校長核章。


（續背面，請以雙面列印為1張）
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	年  月加班時數合計
	                     小時


