
國立頭城商進修部 請假調(代)課單 存進修部及任課教師 
 

請假人姓名 
 

請假人簽章 
 

請假類別 

(請打勾) 
□事假 □病假 □公假 □公差假 □其他  

課務處理方式 
□調課   □代課 (事、病假等之代課，鐘點費由教師自行處理) 

□奉公派代 □身心調適假之代課 

 

 

 

課務調整明細 

日期 節次 班級 代理課務教師 
擬調時間節次（代課免填） 

日期 節次 班級 
       

       

       

代理課務教師

簽名 

 

承辦人： 教務組長： 進修部主任： 

 

 

──────────────────────────────────────────── 

國立頭城商進修部 請假調(代)課單 存調課班級 
 

請假人姓名 
 

請假人簽章 
 

請假類別 

(請打勾) 
□事假 □病假 □公假 □公差假 □其他  

課務處理方式 
□調課   □代課 (事、病假等之代課，鐘點費由教師自行處理) 

□奉公派代 □身心調適假之代課 

 

 

 

課務調整明細 

日期 節次 班級 代理課務教師 
擬調時間節次（代課免填） 

日期 節次 班級 
       

       

       

代理課務教師

簽名 

 

承辦人： 教務組長： 進修部主任： 


