<<提升實習實作能力>>填寫注意事項
· 每辦理一班別、一課程，且<<上、下學期>>皆要填報一張表格。
· 證照考試報名費之補助，如報名日期和考試日期為不同年度，請以報考日期作為申請年度，例：113年9月報名，114年2月考試，則以113年作為申請年度。

· 實習材料費(代碼編號為C開頭)：以校訂課程之實習科目，補助如下；1.每校補助科目總數，以專業群科(學程)二、三年級核定班級數之二倍為限。
2.每一實習科目之經費，每學期最高不超過一萬六千元。
3.○○實習I、○○實習II，視為同一科目，不能上下學期同時申請。
· 訓練材料費(代碼編號為D開頭)：乙級或單一級別證照檢定，補助技術證照檢定考試之訓練材料費，學生每人每年1000元
(會計乙級及電腦軟體應用乙級僅每人400元)
(申請訓練材料費D，要同時申請E，D、E申請人數要一致)。
· 證照考試報名費(代碼編號為E開頭)：乙級證照檢定，補助技術證照檢定考試之證照考試報名費，學生每人每職類一千元，每人合計不超過二千元。
· 基本資料

1、 申請總表
	編號
	學制(產業特殊類科請標註)
群別/科別(學程)
	年級
	學生

人數

(男/女)
	實習課程名稱/專業證照訓練名稱/專業證照檢定名稱
	辦理年度

	
	
	
	
	
	113年/114年

	C1
	職業類科-日間部

機械群/機電科
	一
	40
	會計學實務Ⅰ
	113

	
	
	
	
	
	

	D1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	E1
	職業類科-日間部

電機與電子群/電子科
	三
	40
	會計實務乙級
	114

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計學生人數
	
	
	


2、 申請表
(1) 實習材料費申請表

實習材料費(C1)
	基本資料

	編號
	C01
	學制/群別/科別(學程)
	專業群科-日間部/機械群/機電科

	年級
	二年級
	班級
	甲
	參與學生人數

(男/女)
原住民學生數
	37 (37 / 0) 人 
(2)  人

	實習課程名稱
	機械電學實習
	課程屬性
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 (校訂必修   (校訂選修

	辦理時段
	(113會計年度(上學期)   (114會計年度(下學期)

	設科目標所對應之職場或職務內容
	需填寫

	課程訓練內容
	需填寫

	實習課程與職場能力之對應關係
	需填寫

	經費概算

	項目名稱
	金額

	材料費
	16,000(先幫大家打上限金額，除非覺得不需要這麼多可自行修正)

	小計
	16,000

	附件

	上傳PDF檔案(請用資料夾分類，對照左上方編號，一個編號一個資料夾)
□ 1.教學科目與學分(節)數表(請用紅框標註該實習課程) 
□ 2.校訂科目教學大綱


註：

1.本表每辦理一班別一課程就填報一張，本表若不敷使用，請自行增加或調整。

(2) 證照考試輔導費申請表

證照考試訓練材料費(D1)
	基本資料

	編號
	D01
	學制/群別/科別(學程)
	專業群科-日間部/機械群/機電科

	年級
	二年級
	職類代號
	11800 
	參與學生人數

(男/女)
原住民學生數
	37 (37 / 0) 人 
(2)  人

	證照考試訓練名稱
	電腦軟體應用乙級
	辦理時段
	(113會計年度(上學期)   (114會計年度(下學期)

	預估訓練時間
	開始時間：2024年    月~結束時間：   年    月

	預估考試時間
	年    月

	本次是否同步申請
證照報名費補助
	(是           (否

	預估訓練地點
	機電科電工工場

	證照考試與所對應產業別技能相關性
	需填寫

	證照考試訓練內容
	需填寫

	經費概算

	項目名稱
	數量
	單價
	合計
	說明

	材料費
	 
	1000
	 
	

	小計
	 
	

	附件

	上傳PDF檔案(請用資料夾分類，對照左上方編號，一個編號一個資料夾)
□ 1.訓練課程進度表
□ 2.學生參與課程名冊


註：1.本表每辦理一班別一職類就填報一張，本表若不敷使用，請自行增加或調整。
2.電乙及會乙材料費僅每人400元
(三)證照考試輔導費申請表

證照考試報名費(E1)     
	基本資料

	編號
	E01
	學制/群別/科別(學程)
	專業群科-日間部/電機與電子群/電子科

	年級
	三年級
	職類代號
	11700
	參與學生人數

(男/女)
原住民學生數
	37 (37 / 0) 人 
(2)  人

	證照考試訓練名稱
	數位電子乙級
	辦理時段
	 (113會計年度(上學期)   (114會計年度(下學期)

	證照考試報名費用
	1,000
	預估報名
時間
	113-09-03
	預估考試
時間
	114-02-01

	近3年報考
人數
	109學年  人
110學年  人
111學年  人
	近3年取得證照數
	109學年  張
110學年  張
111學年  張
	是否申請過訓練材料費補助
	(是(否

	證照考試與所對應產業別技能相關性
	需填寫

	經費概算

	項目名稱
	數量
	單價
	合計
	

	報名費
	
	1,000
	
	

	小計
	
	

	附件

	上傳PDF檔案(請用資料夾分類，對照左上方編號，一個編號一個資料夾)
□ 1.學生參與課程名冊


註：本表每辦理一科別一職類就填報一張，本表若不敷使用，請自行增加或調整。

※注意事項

證照考試報名費學生每人每職類一千元，合計不超過二千元；同一職類、同一級別，每生以申請補助一次為限。

附件參考資料
◎依序擺放以下所需相關附件：
C計畫：
1.教學科目與學分(節)數表(請用紅框標註該實習課程) 

2.校訂科目教學大綱
D計畫：
1.訓練課程進度表

2.學生參與課程名冊
E計畫：
1.學生參與課程名冊
◎學校課程教學科目、學分數及每週教學節數表及學校實習課程教學進度表，為確認學校申請之實習課程符合學校編列之課程中，提出之實施內容與課程相關性符合學校的教學綱要，如下提供範例參考，可依照各學校、科系所需進行修改。

◎學生參與課程名冊，為確認學生所參與之課程與證照，都符合規範，如下提供範例參考，可依照各學校、科系所需進行修改。

一、C計畫教學科目與學分(節)數表(請用紅框標註該實習課程)
	課程類別
	科　　　　目
	每週授課節數
	備       註

	
	
	第一學年
	第二學年
	第三學年
	

	名　稱
	名　　稱
	學分
	一
	二
	一
	二
	一
	二
	

	部定必修科目
	一般科目
	語文領域
	國文Ⅰ-Ⅵ
	16
	3
	3
	3
	3
	2
	2
	

	
	
	
	英文Ⅰ-Ⅵ
	12
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	

	
	
	數學領域
	數學ⅠⅡ
	8
	4
	4
	
	
	
	
	

	
	
	社會領域
	歷史
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	地理
	2
	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	公民與社會
	2
	
	
	
	
	1
	1
	

	
	
	自然領域
	基礎物理
	1
	
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	基礎化學
	1
	
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	基礎生物
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	藝術領域
	音樂ⅠⅡ
	2
	1
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	美術ⅠⅡ
	2
	1
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	藝術生活
	0
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	生活領域
	生活科技
	0
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	家政
	0
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	計算機概論
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	生涯規劃
	2
	
	
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	法律與生活
	0
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	環境科學概論
	0
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	健康與
體育領域
	體育Ⅰ-Ⅵ
	12
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	

	
	
	
	健康與護理ⅠⅡ
	2
	1
	1
	
	
	
	
	

	
	
	全民國防教育ⅠⅡ
	2
	1
	1
	
	
	
	
	

	
	
	小　　計
	70
	21
	19
	8
	8
	7
	7
	

	
	專業科目
	商業概論ⅠⅡ
	4
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	經濟學ⅠⅡ
	8
	0
	0
	4
	4
	0
	0
	

	
	
	小　　計
	12
	2
	2
	4
	4
	0
	0
	

	
	實習科目
	會計學ⅠⅡ
	6
	3
	3
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	會計學ⅢⅣ
	4
	0
	0
	2
	2
	0
	0
	

	
	
	計算機概論Ⅱ
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	計算機概論ⅢⅣ
	6
	0
	0
	3
	3
	0
	0
	

	
	
	小　　計
	18
	3
	5
	5
	5
	0
	0
	

	
	專業及實習科目合計
	30
	5
	7
	9
	9
	0
	0
	

	
	部定必修科目合計
	100
	26
	26
	17
	17
	7
	7
	


	課程類別
	科　　　　目
	每週授課節數
	備      註

	
	
	第一學年
	第二學年
	第三學年
	

	名稱
	學分
	名　　稱
	學分
	一
	二
	一
	二
	一
	二
	

	校訂科目
	必修科目
	一般科目
	22學分
11.5%
	中華文化基本教材Ⅰ-Ⅳ
	4
	1
	1
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	英文會話ⅠⅡ
	4
	2
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	英文閱讀ⅠⅡ
	4
	
	
	2
	2
	
	
	

	
	
	
	
	數學ⅢⅣ
	8
	
	
	4
	4
	
	
	

	
	
	
	
	全民國防教育ⅢⅣ
	2
	
	
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	小　　計
	22
	3
	3
	8
	8
	
	
	

	
	
	專業科目
	0學分
0%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	小　　計
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	實習科目
	18學分
9.4%
	專題製作ⅠⅡ
	4
	
	
	2
	2
	
	
	    申請科目需用
     紅色框框起

	
	
	
	
	文書處理ⅠⅡ
	4
	2
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	會計學實務ⅠⅡ
	2
	1
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	會計學實務ⅢⅣ
	4
	
	
	2
	2
	
	
	

	
	
	
	
	商業經營實務ⅠⅡ
	2
	
	
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	會計資訊系統ⅠⅡ
	2
	
	
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	小　　計
	18
	3
	3
	6
	6
	
	
	

	
	
	必修學分數合計
	40
	6
	6
	14
	14
	0
	0
	

	
	選修科目
	一般科目
	16學分
8.3%
	國學概要ⅠⅡ
	4
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	英文翻譯與寫作ⅠⅡ
	4
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	數學演習ⅠⅡ
	8
	
	
	
	
	4
	4
	

	
	
	
	
	健康與護理ⅢⅣ
	2
	
	
	
	
	1
	1
	

	
	
	
	
	應選修學分數小計
	16
	
	
	
	
	
	
	校訂選修一般科目開設18學分

	
	
	專業科目
	14學分
7.3%
	經濟分析ⅠⅡ
	8
	
	
	
	
	4
	4
	

	
	
	
	
	商業環境分析ⅠⅡ
	4
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	行銷學概論ⅠⅡ
	4
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	商業心理學ⅠⅡ
	2
	
	
	
	
	1
	1
	

	
	
	
	
	民法與商事法概論ⅠⅡ
	4
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	商業現代化概論ⅠⅡ
	4
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	企業倫理ⅠⅡ
	2
	
	
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	商業禮儀ⅠⅡ
	2
	
	
	
	
	1
	1
	

	
	
	
	
	投資理財概要ⅠⅡ
	2
	
	
	
	
	1
	1
	

	
	
	
	
	應選修學分數小計
	14
	
	
	
	
	
	
	校訂選修專業科目開設32學分

	
	
	實習科目
	22學分
11.5%
	電腦科技應用ⅠⅡ
	8
	
	
	
	
	4
	4
	

	
	
	
	
	會計學實務ⅤⅥ
	8
	
	
	
	
	4
	4
	

	
	
	
	
	門市服務實務ⅠⅡ
	2
	
	
	1
	1
	
	
	

	
	
	
	
	財務報表實務ⅠⅡ
	
	
	
	
	
	2
	2
	

	
	
	
	
	應選修學分數小計
	22
	
	
	
	
	
	
	校訂選修實習科目開設26學分

	
	
	選修學分數合計
	52
	0
	0
	1
	1
	25
	25
	

	
	校訂科目學分數合計
	92
	6
	6
	15
	15
	25
	25
	

	可修習學分數總計
	192
	32
	32
	32
	32
	32
	32
	184-192依彈性時間變動

	彈性教學節數
	
	
	
	
	
	
	
	可作為補救教學、輔導活動、重補修或自習之用

	必修

科目
	活動科目
	18
	班　　　會
	6
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	必修科目不計學分

	
	
	
	綜　合　活　動
	12
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	必修科目不計學分

	每週教學總節數
	210
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	


二、C計畫校訂科目教學大綱(請交PDF檔)

三、D計畫訓練課程進度表
頭城家商學校113 學年度第1學期訓練課程進度表(範例)

	班級
	班
	科目
	
	週授課
時數
	

	週次
	訓練課程
	備註

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	審核
蓋章
	填表人
	科主任

	
	
	


四、D、E計畫參加學生名冊(只填有申請的學生即可)
	年級
	
	科系
	○○○科
	參加
人數
	


	序號
	姓名
	D證照訓練材料費
	E證照報名費

	1
	王小明
	V
	V

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	


(請確實勾選年度)





(請確實勾選年度)





(請確實


勾選年度)
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1

