
各位授課教師您好： 

本學期已近尾聲，為利成績結算及補考名單公布，煩請授課教師務必於各期程內
輸入 114 學年度第 2學期學生｢平時考｣、｢期末考｣及｢學期總成績｣完畢，因總成績依
規定需上傳至國教署網站，故請全校授課教師務必配合辦理。 

以下作業期程，請務必留意：【結算請儘早提前作業】 

1.   7/2(三)前務必輸入(校務系統輸入)學生平時考、期末考及學期總成績，後續註冊
組將結算班級學生學期前 3名名單。學期總成績建請老師核實給分，避免直接核
予 0分，衍生爭議。另學業成績評量並得註記質性文字描述。 

2.   7/8(三)預計公告補考名單。另 7/7 前(二)前煩請教師們繳交補考名單至教學組，
逾時請教師們自行補考。 

3.   7/13(一)補考：請教師當日回校批改學生補考試卷並將成績上網登錄。若學生未
參加補考，請老師以「缺考」來登錄成績(系統可用/來輸入)，非以「0分」來登
錄，以實際補考情形上傳至學習歷程中央資料庫。 

4.   7/13(一)中午 12 點前，請教師繳交第 2學期之學生重補修成績。 

5.   7/14(一)中午 12 點前，請教師輸入學生補考成績。 

前揭事項，請全校授課教師務必準時協助配合，俾便列印學生學期成績單與上傳國教
署作業。謝謝!! 

預祝 暑假愉快                                          教務處敬啟 


